4%, actupool

Anleitung zur Erstellung eines Unternehmensprofils und

zur Veroffentlichung von Stellenanzeigen

1. Als Unternehmen registrieren

Um sich als Unternehmen zu regis-
trieren, klicken Sie auf den Button
.Registrieren”und flllen Sie das

43 actupool Formular vollstandig aus.
Als Arbeitgeber registrieren
- , Sie erhalten anschlieBend eine

Bestatigungsmail, um die Anlage
des Unternehmensprofils zu besta-

bt s - tigen. Erst nach dieser Aktivierung,

— Ponta konnen Sie sich mit Ihren Daten auf

e S actupool einloggen.



Sobald Sie sich eingeloggt haben,

-~ . sehenSielhre Stammdaten, die
Sie gegebenenfalls noch einmal

Stammdaten bearbeiten anpassen konnen.

Um in die Stammdaten zu gelan-

gen, konnen Sie auch das Drop-

downmenu neben lhrem Unterneh-

mensnamen aufklappen.

.
Unternehmensname Musterunternehmen

Anrede * B v

®
Vorname Monika

*
Nachname Mustermann

2. Unternehmensprofil bearbeiten

o Da Sie sich als Arpeitgeber bzw. als
Unternehmen registriert haben,

e T wird Ihr Unternehmen in der Rubrik
, .Unternehmen entdecken”automa-
ames e tisch angezeigt.
Bitte fiillen Sie daher im nachsten
R S Schritt lhr Unternehmensprofil
aus.

Allianz Private Krankenversicherungs-AG

Kalkulation (5) Allianz @ @ Manchen

Allianz Suisse
Allianz @ 9 Waliisellen
Suisse:

pool Wahlen Sie hierzu im oberen Drop-
R o downmenu ,Unternehmensprofil”
aus oder gehen Sie Uber Ihr Dash-

board auf ,Legen Sie ein Unterneh-
Musterunternehmen mensprofil an”.




pool

Musterunternehmen

LOSOHOCHLATEN

[ Uber das Unternehmen ALLGEMEINE INFORMATION
Erfassen Sie Informationen zu fhrem
Unternehmen wie Firmenname, Adresse
und Logo
+ Bearbelten
ADRESSE

Sie haben bis jetzt noch keine Unternehmensinformationen erfasst. Hohenstaufenring
Unternehmensinformationen helfen den Bewerbern sich Gber Ihre Firma zu Pt «
informieren und sich damit zu identifizieren =

4 Unternehmensdaten hinzufogen
BENEFITS:

[z Impressionen: 4 Benefit hinzufigen

a] a) [aa] [ca]

3. Stellenanzeigen kaufen

DE EN
o Musterunternehmen v

Dashboard Produkte Jobs Karriereblog Fiir Bewerber >

Basic-Paket Professional-Paket % Premium-Paket

Preis: 490 Euro (zzgl. Mehrwertsteuer) Preis: 690 Euro (zzg]. Mehrwertsteuer) Preis: 1.290 Euro (zzgl. Mehrwertsteuer)

@ Laufzeit: 12 Wochen

de& ]

XING und Twitter @
ichung im actupool-Newsletter ]
intrag in Stellenmarkt von ,Der Aktuar” @

XING und Twitter

Stellenmarktvon,Der Aktuar”

cl
© Nennung als Top-Job auf Startseite fiir min. 48h

en
ar jumin der Suche
Jetzt kostenpfiichtig buchen © Nennung als Top-Unternehmen fir min. 48h

© 1/2-seitige Anzeige in , Der Aktuar”

Jetzt kostenpflichtig buchen

Jetzt kostenpflichtig buchen

Mit einem Klick auf die einzelnen
Bereiche konnen Sie das Unter-
nehmensprofil bearbeiten.

Unter anderem kénnen hier Bilder
und Videos eingestellt, Ansprech-
partner genannt oder Benefits des
Unternehmens ausgewahlt wer-
den.

Wichtig: bitte stellen Sie Ihr Logo
ein, da dieses neben der Listen-
ansicht |hrer Stellenanzeigen an-
gezeigt wird.

Bitte buchen Sie |hre Stellenanzei-
gen Uber das Bedienfeld ,Produk-
te”und wahlen Sie eines der drei
Produkte aus.

Flr Agenturen: bitte wahlen Sie
im Dropdownmenii das Unterneh-
men aus, fiir das Sie die Anzeige
schalten mochten und gehen Sie
anschlieBend auf ,Produkte”.



Bestellen

Warenkorb

Produkt

4?5 actupool

Preis Anzahl Gesamt

Professional Bundle 690,00 € 1.00 690,00 €
Zwischensumme 690,00 €
Zzql.19% MwsSt. 13110€
Gesamtpreis 82110€

Rechnungsanschrift

Gespeicherte Adressen

Unternehmensname *

VAT-ID *

Vorname *

Nachname *

E-Mail

Department

Actupool oder number

Land *

Strafle *

Postleitzahl *

Ort *

Coupons

Hohenstaufenring

Falls Sie schon eine Adresse gespeichert haben, kinnen Sie diese hier auswahlen

Musterunternehmen

DE187483

Maonika

Mustermann

Department for this order

Internal actupool order number

Deutschland N

Hohenstaufenring

50825

Kdin

Nach Auswahl des gewulnschten
Produktes gelangen Sie in den Be-
stellprozess, d.h. Sie kaufen zu-
nachst das Paket.

Tragen Sie Ihre Rechnungsadresse
ein.

VAT-1D: Beachten Sie, dass Sie in
diesem Feld zwingend die Identifi-
kationssteuernummer lhres Unter-
nehmens angeben mussen.

Department: Sollten Sie lhre Ab-
teilung naher spezifizieren mus-
sen, konnen Sie diese hier eintra-
gen. Z.B. Aktuariat in Abteilung 1B.

Actupool order number: Hier kon-

nen Sie die Anzeigennummer /Auf-

tragsnummer eingeben, die auf der
Rechnung erscheinen soll.

Gutscheincode: Sollten Sie einen
Gutscheincode einlosen wollen,
tragen Sie diesen bitte in das Feld
,Coupons” ein. DGVFM-Forderun-
ternehmen konnen mit einem Gut-
scheincode ihre Praktika-Anzeigen
kostenfrei einstellen.
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Bestellung abschliefien Sie erhalten anschlieBend eine
Bewor Sie fortfahren, Oberprafen Sie bitta Ihre Bestefiung, Wenn Ste auf den Button “Weiter zum nachsten Schritt kilcken, wird Beste”ﬁbersicht m|t a”en Angaben
das Produkt verbindiich bestellt. . . . .
e und konnen diese Uberprufen und
anschlieBend kostenpflichtig bu-
Produkt Prais Anzahl Gesamt Chen.
Professional Bundia EB30,00 £ 1.00 E90,00 €
Iwischensumme 690,00 €
Zzgl 19 MwSt. BLI0E
Gesamtprels g2110 €
Rechnungsanschrift
Untemehmensnamse: Musterunternehmen
Vorname: Monika
Nachnama: Mustermann
Adresse: Hohenstaufenring
50825 Koin
Deutschland
VAT-1D: DETS7583
Stellenanzeigen verwalten In Ihrem anschlieBend gezeigten
B Stellenanzeigen-Konto sehen Sie
e die von lhnen erworbenen Credits.

Stellenanzeigen-Konto

Name Credits.

Job 4

Professional/Premium-Paket: Top-Job a1

Professional/Premium Paket: Refresh 1




4?5, actupool

4, Stellenanzeigen einstellen

Stellenanzeigen verwalten
Stellenanzeige erfassen

Bitte. ie: Um
kénnen Sie tiber den Button " ige erfassen” lhre

2u profitieren, buchen Sie bitte {iber die Seite Produkie. Sollten Sie bereits Credits erworben haben, die Sie einlésen méc

Stellenanzeigen-Konto

Name Credits

Job ;!

Professional/Premium-Paket: Top-Job T

4a. Stellenanzeigenformat auswahlen

Stellenanzeige erfassen

Bitten wahlen Sie einen der 3 Job Typen aus:

#  NEUIGKEITEN
#  MEINE BEWERBU)
5 GESENDETE KONT
Job per PDF

Job per Vorlage Job per Link

edits

Im oben aufgefuhrten Schritt,
wurden die Stellenanzeigencre-
dits gekauft. Im nachsten Schritt
kann die Anzeige auf actupool.com
hochgeladen werden.

Wahlen Sie den Button ,Stellenan-
zeige erfassen “aus, um die Anzei-
ge direkt online zu stellen.

Es 6ffnet sich ein Fenster, das
Ihnen die Auswahl an Eingabemdg-
lichkeiten bietet:

- Job per Vorlage: Geben Sie alle
Informationen als Text ein und la-
den Sie Ihr Logo hoch

- Job per Link: Verlinken Sie auf
die Webseite des Unternehmens,
auf der die Anzeige bereits einge-
stellt ist

- Job per pdf: Laden Sie die Stel-
lenanzeige als pdf hoch

Sie werden, nach Auswahl des gewilnschten Formats, durch den Einstellprozess gelei-
tet. Bitte fullen Sie dort alle Angaben aus. Nach dem Ausfullen des Formulares werden
Ihnen die Daten noch einmal zusammengefasst aufgezeigt.
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Unsere 3 Pakete enthalten verschiedene Upgrade:

4b. Upgrades auswahlen

1. Basic-Paket: keine Upgrades

2. Professional-Paket: Upgrade Refresh
Upgrade Top Job

3. Premium-Paket: Upgrade Refresh
Upgrade Top Job
Upgrade Highest Visibility

1. Wenn Sie das Basic-Paket gebucht haben, dann wahlen Sie bitte keine
Upgrades aus

2. Wenn Sie das des Professional-Paket gebucht haben, dann wahlen Sie bitte
die Upgrades Refresh und Top Job aus.

3. Wenn Sie das Premium-Paket gebucht haben, wahlen Sie bitte die Upgrades
Refresh, Top Job und Highest Visibility aus.

Sie mdchten eine Anzeige im Basis-Paket schalten?

Dann klicken Sie auf weiter, ohne Upgrades auszuwdhlen. Sollten Sie dennoch ein Upgrade dazu buchen méchten - widhlen Sie aus untenstehenden
Upgrades aus. Das ausgewdhlte Upgrade wird Ihnen im nd Schrittin gestellt - bitte Sie bei der Auswahl der Upgrades,
dass es ggfs. kostenglinstiger ist, wenn Sie das ndchsthihere Paket buchen.

Sie méchten das Professional-Paket nutzen?
Wiihlen Sie die beiden

pg! He 'Premium-Paket: Refresh” und ., Professional/Premium-Paket: Featured” aus, um alle Vorteile des von
Ihnen F i Pakets zu nutzen. Sollten Sie diese Upgrades nicht auswdhlen, verbleiben diese in Ihrem Konto und kdnnen zu einem
spdteren Zeitpunkt fir weitere Stellenanzeigen eingeldst werden.

Sie machten fir lhre Anzeige das Premium-Paket auswdhlen?
Wihlen Sie alle drei Upgrades aus, um diese fiir Ihre Stellenanzeige zu aktivieren. Sollten Sie diese Upgrades nicht auswdhlen, verbleiben diese in
Ihrem Konto und kénnen zu einem spdteren Zeitpunkt fiir weitere Stellenanzeigen eingeldst werden.

Anzeigen Upgrades [ Professional/Premium-Paket: Refresh
Das Datum Ihrer Stellenanzeige wird nach 6 Wochen aktualisiert und Ihre Anzeige erscheint wieder am Anfang der
Suchergebnisliste.

[ Professional/Premium-Paket: Top-Job
Ihr Stellenangebot erscheint fiir min. 48h auf der Startseite als Top-Job.

[ Premium-Paket: Highest Visibility
I ige wird in den i und itig in der nachsten
i von “Der Aktuar” verd icht. Zusatzlich erscheint Ihr Unternehmen fiir min. 48h auf der

Startseite.




